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全日制硕士研究生办理离校手续通知单
（研究生在离校前，到以下部门办理离校手续）

年级：             学院：                姓名：                

	图书馆（6月25日、26日西城图书馆3层；6月27日大兴图书馆7层788室）：

①退借书证；

②提交纸质论文1本；

③提交论文电子版：

图书馆主页→服务直达→论文提交

纸质论文  □  电子文档 □

经办人签字：     盖章：
	保卫处：

办理户口转移

（教一楼101）

经办人签字：     盖章：

	学生公寓管理服务中心：

办理退宿舍手续

（各宿舍楼宿管处）

经办人签字：     盖章：
	各学院团委（6月25日、26日）：

办理团关系转移手续

经办人签字：     盖章：
	饮食中心：

食堂续卡室退卡
经办人签字：     盖章：

	财务处（6月28日、29日，7月2日、3日）：

结清财务账目

（西城教1-101；

大兴综合楼210）

经办人签字：     盖章：
	研究生指导教师：

导师签字：


	学院办公室：

①交一本学位论文；

②交学位论文电子版；

③所有手续办齐后，领取毕业、学位证书。

经办人签字：     盖章：


备注：毕业研究生档案转递事宜，咨询研究生工作部（教一107房间，电话：68322370）。

研究生院

年   月   日
